
 

 

Bürgerbüro 

M E R K B L A T T 

Polizeiliches Führungszeugnis   
Wenn Sie ein Führungszeugnis für behördliche oder private Zwecke benötigen, können Sie dieses 

bei dem für Sie örtlich zuständigen Einwohnermeldeamt beantragen. 
 Beschreibung 

Das Führungszeugnis dient als Nachweis über evtl. Eintragungen im Bundeszentralregister. 
Jeder Person, die das 14. Lebensjahr vollendet hat, wird auf Antrag ein Führungszeugnis erteilt. Es gibt 
zwei unterschiedliche Arten von Führungszeugnissen: 
 Ein Führungszeugnis für eigene Zwecke (Privatführungszeugnis): Das Führungszeugnis wird nach der 

Bearbeitung durch das Bundeszentralregister in Bonn direkt an den Antragsteller geschickt 
 Ein Führungszeugnis zur Vorlage bei einer deutschen Behörde (Behördenführungszeugnis): Das Füh-

rungszeugnis wird direkt vom Bundeszentralregister an die angegebene Behörde geschickt (bitte An-
schrift der Behörde bei der Antragstellung angeben)  

 Voraussetzungen 
Die Antragstellung muss persönlich erfolgen (die betroffene Person kann sich bei der Antragstellung 
nicht durch eine bevollmächtigte Person vertreten lassen, außer sie ist minderjährig oder hat einen ge-
setzlichen Vertreter) 

 Fristen 
Bearbeitungsdauer ca. 2 – 3 Wochen 

 Erforderliche Unterlagen 
 Identitätsnachweis (Pass / Personalausweis), als gesetzlicher Vertreter ist die Vertretungsmacht 

nachzuweisen 
 bei Beantragung des erweiterten Führungszeugnisses ist Voraussetzung, dass der Einrichtungsträger 

der Person, die den Antrag auf ein erweitertes Führungszeugnis stellt, schriftlich bestätigt, dass das 
erweiterte Führungszeugnis zur Prüfung der persönlichen Eignung nach §72 a SGB VIII erforderlich ist 

 Kosten 
13 Euro         

 Rechtsgrundlagen 
§ 30 Bundeszentralregistergesetz (BZRG) 

 
 Nähere Informationen 
Amt / Zimmer-Nr.: Bürgerbüro 
Telefon / Fax:  08341/437-250  
Email-Adresse: buergerbuero@kaufbeuren.de 
 
Öffnungszeiten Bürgerservice: 
Montag                8 – 12 Uhr und 13 – 16 Uhr 
Dienstag              8 – 12 Uhr  
Mittwoch            8 – 12 Uhr  
Donnerstag         8 – 12 Uhr und 13 – 16 Uhr  
Freitag                 8 – 12 Uhr  
und weitere Zeiten nach Terminvereinbarung unter www.kaufbeuren.de  
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